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ACTA No. 1
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Informe de seguimiento a la formación Grupo 
3181581 IE Las Villas Técnico en Asistencia administrativa grado 11
CIUDAD Y FECHA: Soacha, 16 de abril de 

2026
HORA INICIO:
11:00 a.m.

HORA FIN:
1:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: CENTRO INDUSTRIAL Y 
DE DESARROLLO EMPRESARIAL 
CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Informar a la coordinación de la IE las novedades presentadas del aprendiz Nicolas 
Santiago Cruz del Grupo 3181581

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:
Presentar las novedades y compromisos para el estudiante NICOLAS SANTIAGO CRUZ del 
Grupo 3181581 IE Las Villas, Técnico en Asistencia administrativa grado 11. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Se informa a coordinación que el aprendiz Nicolás Santiago Cruz presenta incumplimientos 
reiterados en su proceso formativo, evidenciados en la no entrega de evidencias de 
aprendizaje, inasistencias injustificadas y falta de compromiso académico.

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento del Aprendiz y como medida formativa, se 
recomienda la realización de llamados de atención por escrito, teniendo en cuenta que 
persiste el incumplimiento en la entrega de evidencias y continúan las inasistencias 
injustificadas, sin evidenciarse mejoría tras el llamado de atención verbal previamente 
efectuado.

Contexto: El aprendiz Nicolás presenta bajo rendimiento académico, ya que no ha cargado 
las actividades propuestas en la plataforma Classroom. El día 25 de marzo se realizó un 
llamado de atención verbal y se solicitó mejorar su comportamiento en clase a esa fecha no 
había subido cuatro evidencias trabajadas en clase y cuando se le solicitó presentarlas, las 
entregó en hojas desordenadas e incompletas.

Durante las clases, se observa que suele ubicarse en la parte posterior del aula, escuchando 
música y tarareando canciones, lo que afecta su concentración y participación. Además, ha 
presentado inasistencias, justificando verbalmente que se encuentra en tratamiento 
odontológico; al comunicarse con la madre, ella informa que el aprendiz asiste a citas 
médicas, pero sin presentar soportes, por lo que estas inasistencias se consideran 
injustificadas.
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También se le solicitó cargar seis bitácoras de la etapa productiva del año anterior antes de la 
semana de receso del 25 de marzo, pero a la fecha no lo había realizado. Debido a estos 
incumplimientos, se citó a la madre para el 27 de marzo, pero ese día no asistieron ni Nicolás 
ni la madre.

Posteriormente, el 8 de abril, se volvió a llamar a la madre, ya que Nicolás no se presentó a 
clase, informando que tenía un paseo del colegio, sin presentar excusa y sin ponerse al día 
con las evidencias. El 10 de abril, la madre se presentó; sin embargo, a pesar de informarle 
sobre la falta de compromiso de su hijo, mostró desacuerdo con las observaciones y justificó 
constantemente su comportamiento.

Durante este encuentro se solicitó la presencia de las voceras del grupo y se mostraron las 
evidencias trabajadas. Al solicitar los apuntes de Nicolás, él indicó que sí los tenía; sin 
embargo, cuando se le pidieron, manifestó que no los tenía, ya que las hojas donde escribe 
las guardaba una compañera que ese día no asistió.

A pesar de las evidencias mostradas, la madre mantuvo una actitud defensiva y desafiante 
frente a la situación, negándose a firmar los llamados de atención.

Compromisos establecidos para el aprendiz Nicolás Santiago Cruz:

1. Presentar de manera individual proyecto productivo, avances en las fechas 
establecidas, con el fin de evidenciar su nivel de responsabilidad, autonomía y 
compromiso con su proceso formativo. 

2. Demostrar mayor interés y participación activa durante el desarrollo de las clases, 
cumpliendo con las actividades propuestas y atendiendo las orientaciones del 
instructor. 

3. Abstenerse del uso de audífonos y de cualquier otro elemento que interfiera con su 
concentración y adecuado desarrollo de las clases. 

4. Llevar y presentar los apuntes de clase en un cuaderno, de forma organizada, 
completa y actualizada, como evidencia de su proceso de aprendizaje. 

5. Cumplir oportunamente con la entrega de evidencias de aprendizaje y el cargue de 
actividades en la plataforma correspondiente.

El incumplimiento de estos compromisos podrá dar lugar a la aplicación de las medidas 
contempladas en el Reglamento del Aprendiz.

CONCLUSIONES
En conclusión, el aprendiz Nicolás Santiago Cruz presenta incumplimientos reiterados en su 
proceso formativo, evidenciando falta de compromiso académico y responsabilidad frente a 
las actividades asignadas. A pesar de las acciones formativas implementadas, no se observa 












